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Acesso ao Sistema

O acesso ao sistema de requisi¢cdes pode ser feito por magistrados (somente
para transmissdo ao TRF) ou por servidores (para digitacao das
requisigées) de varas estaduais com competéncia delegada. Para fazer o
login, os primeiros devem informar o CPF (magistrados estaduais) ou a sigla de
3 letras (magistrados federais) e a senha, enquanto os ultimos informam o
email e a senha cadastrados no Sob Medida do TRF/4? Regiéo.

O login de servidor (pelo email) acessa todos os menus (links) do sistema
com excec¢ao do menu Transmitir Requisicdo TRFA4.

O login de magistrado (pelo CPF ou sigla de 3 letras) acessa apenas 0 menu
(link) Transmitir Requisicdo TRF4 conforme disposto na Resolugao N° 81/2010
(vide anexo na parte inferior deste manual) que estabelece que a
responsabilidade pela transmissao eletronica das requisicdes de pagamento a
este tribunal € do juiz requisitante, ndo podendo ser delegada.

Obs: Para alteragdes de dados cadastrais das Varas Estaduais ,como email e
senha, usar o Sob Medida do TRF/42 Regiao. Lembrando que as alteragdes
feitas no cadastro estdo sujeitas a validacdo prévia da Secretaria de
Precatdrios.

Status das Requisigoes de Pagamento
As requisigoes de pagamento podem estar em um dos seguintes status:

-Digitada: a requisicdo encontra-se salva na base de dados do TRF/42
Regiéo.

-Finalizada: a requisicdo de pagamento passou por uma série de
consisténcias e esta apta a ser impressa para conferéncia e juntada aos
autos do processo.

-Impressa: a requisicdo de pagamento ja foi impressa para conferéncia
e juntada aos autos do processo e esta apta a ser transmitida ao TRF/42
Regido.

Caso as requisicbes com status Finalizada e Impressa forem alteradas,
retornardo ao status Digitada e devem ser novamente finalizadas e
impressas antes de serem transmitidas ao TRF/4? Regiao.
-Transmitida: a requisicAio de pagamento foi transmitida
eletronicamente ao TRF/4? Regido.. Essa requisicdo nao podera mais
ser editada.

-Rejeitada: indica que a requisig¢ao foi rejeitada.

-Processada: indica que a requisigao foi autuada no TRF/4? Regiao.

Cadastrar Requisicao (disponivel somente para servidores das comarcas)
- Acessar o item “Cadastrar Requisigdo” do menu principal.
-O sistema ira para a tela “Cadastrar Requisicdo - Dados Basicos do
Processo”.



Todos as informacdes solicitadas nessa tela devem ser fornecidas.

- Ap6s o preenchimento das informagdes, deve-se clicar nos botdes
“Cadastrar Beneficiarios” ou “Cadastrar Honorarios”. Somente apods
clicar em um desses botdes as informacdes fornecidas serao salvas.

Cadastrar Beneficiarios (disponivel somente para servidores das
comarcas)
-Para acessar o cadastro de beneficiarios deve-se clicar no botdo
“Cadastrar Beneficiarios” da tela de “Cadastrar Requisicdo - Dados
Basicos do Processo” ou no botdo “Cadastrar Beneficiarios” da tela de
Cadastro de Honorarios.
-Todas as informacgdes solicitadas devem ser preenchidas.
-Para salvar um beneficiario deve-se clicar no botdo “Salvar
Beneficiario”.
- Ap6s salvar um beneficiario, os seus dados sao apresentados em uma
tabela na mesma tela de cadastro.
-E possivel alterar um beneficiario clicando-se na imagem L&, que
aparece ao lado dos dados de cada beneficiario.
- Apos editar os dados de um beneficiario deve-se clicar no botao
“Atualizar Beneficiario”.
- E possivel remover um beneficiario clicando-se na imagem 4, que
aparece ao lado dos dados de cada beneficiario. Ao clicar nessa imagem
uma mensagem de confirmagao sera apresentada.

Cadastrar Honorarios (disponivel somente para servidores das comarcas)
- Para acessar o cadastro de honorarios deve-se clicar no botéao
“Cadastrar Honorarios” da tela “Cadastrar Requisicdo - Dados Basicos
do Processo” ou no botdo “Cadastrar Honorarios” da tela de Cadastro de
Beneficiarios.

-Todas as informacdes solicitadas devem ser preenchidas.

-As informagdes solicitadas nessa tela variam de acordo com o tipo de
honorario selecionado.

-Para salvar um honorario deve-se clicar no botao “Salvar Honorario”.
-Apés salvar um honorario, os seus dados sdo apresentados em uma
tabela na mesma tela de cadastro.

-E possivel alterar um honorario clicando-se na imagem , que aparece
ao lado dos dados de cada honorario.

-Ap6s editar os dados de um beneficiario deve-se clicar no
botao“Atualizar Honorario”.

-E possivel remover um honorario clicando-se na imagem, que aparece
ao lado dos dados de cada honorario. Ao clicar nessa imagem uma
mensagem de confirmagao € apresentada.

-Apos o cadastramento das informagdes referentes a requisicdo de pagamento,
deve-se finalizar a requisigdo, clicando no botdo “Finalizar Requisi¢gdo”
disponivel nas telas de “Cadastro de Beneficiarios”, “Cadastro de Honorarios” e
“Dados Basicos do Processo”.

-Ao finalizar uma requisigdo de pagamento, o sistema ira realizar a consisténcia
dos dados cadastrados. Caso alguma inconsisténcia seja encontrada, elas
serdo apresentadas em uma tela especifica. Para alterar os dados da



requisicao, caso alguma inconsisténcia tenha sido encontrada, deve-se clicar
na imagem

-Apoés a finalizagdo de uma requisi¢cao, torna-se disponivel a opg¢ao “Imprimir
para Juntada aos Autos do Processo”.

-Ao clicar no botdo de “Imprimir para Juntada aos Autos do Processo” o
sistema abre uma nova janela contendo os dados da requisicao de pagamento
para

impressao.

-A impressdo para conferéncia e juntada aos autos do processo deve
ser efetuada antes de encaminhar a requisicdo de pagamento para o
TRF/42 Regiao.

Transmitir Requisicido ao TRF4 (disponivel somente para magistrados
estaduais)
-Acessar o item “Transmitir Requisicdo TRF4” do menu principal.
(ATENGAO: Esta tela do sistema s6 pode ser acessada por um
login de magistrado, conforme a resolugao N° 81/2010).
-Nessa tela aparecem todas as requisicdes de pagamento aptas a serem
transmitidas para o TRF/4? Regiao.
-Deve-se selecionar as requisicdes que devem ser transmitidas e clicar
no botao “Transmitir Requisicbes Selecionadas ao TRF4”.
-Para as requisicbes que forem transmitidas com sucesso abrira um
nova janela com o status do envio ao TRF4.
-Caso ocorra alguma inconsisténcia no envio das requisi¢cdes para o
TRF4, elas serao apresentadas em uma tela especifica.
- Para corrigir uma requisi¢cao que apresente inconsisténcias é
necessario logar-se no sistema com um login de servidor da Vara
Estadual correspondente e utilizar o menu "Editar Requisi¢cao".

Editar Requisi¢ao (disponivel somente para servidores das comarcas)
-Acessar o item “Editar Requisi¢ao” do menu principal.
-Informar o numero da requisigdo a ser editada. Caso a requisigao ja
tenha sido encaminhada para o TRF4 ela ndo podera ser editada. Neste
caso, o0 juizo deve solicitar ao tribunal o cancelamento da requisicéo, e,
apés a confirmagcdo do cancelamento, emitir novamente a
requisi¢cao,seguindo todos os passos descritos.
-Apds editar os dados basicos da requisicdo deve-se clicar no botao
“Atualizar Requisicdo” ou nos botdes “Atualizar Beneficiarios” ou
“Atualizar Honorarios” para que as alteragdes sejam salvas.
-Apés alterar uma requisicdo, ela devera ser novamente finalizada e
impressa para juntada aos autos do processo antes de ser encaminhada
para o TRF/4? Regiao.

Consultar Requisigoes
-Acessar o item do menu “Consultar Requisi¢coes”
-Caso o numero da requisicdo nao seja informado, os outros filtros
devem estar preenchidos.



-Clicar no botao “Consultar Requisicdes” para buscar as requisicdes de
acordo com as opgdes de filtro selecionados e “Limpar campos” para
limpar as opgdes de filtro informadas.

-Apés clicar no botdo de consulta uma lista com todas as
requisicdbes encontradas, de acordo com os critérios informados, serao
apresentadas na tela.

-Ao lado de cada requisicao serao apresentadas as seguintes opg¢des
(de acordo com o status da requisi¢ao):

+#Visualizar Requisi¢cado: ao clicar nessa imagem o sistema apresenta
todos dos dados da requisicdo de pagamento.

_#Editar requisi¢cao: ao clicar nessa imagem o sistema permite a edigao
da requisi¢cao de pagamento.

Jmpressao da versdo para juntada aos autos do processo.
-Para obter mais informagdes sobre a acdo de um determinado botao ou

imagem, deve-se deixar 0 cursor do mouse sobre a imagem ou botao.
Exemplo:

. ]
& [[Editar Requisico Estatual|
I

Relagao dos CNPJs mais utilizados pelas Varas Estaduais para requisi¢ao
de custas judiciais

RELACAO DOS CNPJ's PARA PAGAMENTO DE CUSTAS JUDICIAIS:

Para as Comarcas do Estado do Rio Grande do Sul conforme leitura dos autos:

Nome CNPJ

Tribunal de Justica 89.522.064/0001-66
Fundo de Reaparelhamento do Poder Judiciario- FRPJ |89.522.064/0010-57
Rio Grande do Sul Governo do Estado 87.934.675/0001-96

Para as Comarcas do Estado de Santa Catarina conforme leitura dos autos:

Nome CNPJ

Tribunal de Justica 83.845.701/0001-59
Secretaria de Estado da Fazenda do Estado de[82.951.310/0001-56
Santa Catarina

Para as Comarcas do Estado do Parana conforme leitura dos autos:

| Nome

[CNPJ




Tribunal de Justica 77.821.841/0001-94

Secretaria de Estado da Fazenda do Estado Parana 76.416.890/0001-89

Resolucao N° 81, DE 19 DE outubro DE 2010.

Disciplina, no ambito do

Tribunal Regional Federal

da 42 Regiao, os procedimentos
relativos as requisicbes de pagamento.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 42 REGIAO, no uso
de suas atribui¢des legais e regimentais e considerando o disposto na
Resolugéo n° 55, de 14 de maio de 2009, do Conselho da Justica Federal,
resolve:

DOS PROCEDIMENTOS DE ENVIO DAS REQUISIGOES DE PAGAMENTO

Art. 1° As requisi¢des de pagamento serdao remetidas por meio eletrénico ao
Tribunal Regional Federal da 42 Regiao.

Art. 2° A responsabilidade pela transmissao eletrénica das requisicdes de
pagamento a este tribunal € do juiz requisitante, ndo podendo ser delegada,
para que se evite a falta de participagdo do magistrado em todas as fases da
requisicao e para maior seguranga da presidéncia do tribunal que, ao final,
autorizara o pagamento ao beneficiario.

Art. 3° Os juizos estaduais com competéncia delegada pelo artigo 109, § 3°, da
Constituicao Federal, expedirao as requisicbes de pagamento mediante o
sistema eletronico disponibilizado pelo TRF4 em sua pagina na internet.

§ 1° Somente o juiz da execucao podera transmitir a requisicdo de pagamento
a este tribunal, utilizando login e senha que serao criados pela Diretoria de




Informatica do TRF4, ficando dispensado o envio de qualquer documento em
meio fisico.

§ 2° Sera considerada como data de autuagao da requisi¢ao o dia de
transmissao da requisi¢ao pelo juiz da execucéo.

Art. 4° As requisigdes que forem enviadas por outro meio que nao o eletrénico
serao devolvidas sem autuagao, ressalvado o disposto no artigo 7° desta
resolugao.

Art. 5° O juizo requisitante se responsabilizara pela insergdo no sistema
eletrbnico dos dados obrigatérios fixados em lei € nas resolugdes do Conselho
da Justica Federal e do Conselho Nacional de Justica.

Art. 6° A Diretoria de Informatica deste tribunal sera responsavel pela
seguranga e manutencgao do sistema eletronico apto ao registro dos dados, a
transmissao e a confirmacao aos juizos deprecantes do recebimento desses
dados pelo TRF4.

Art. 7° A presidéncia do tribunal, no caso de impossibilidade operacional do
sistema eletronico, deliberara acerca do recebimento de requisicées por meio
de oficio, utilizados para envio, obrigatoriamente, os modelos definidos pelo
TRFA4.

DOS PROCEDIMENTOS RELATIVOS AOS INCIDENTES

Art. 8° No tribunal, a requisicado nao podera sofrer alteragcao de espécie, de
natureza do crédito ou qualquer outra que implique aumento da despesa
prevista no orgamento, devendo, nestas hipoteses, ser cancelada mediante
solicitagado do juiz da execugao e expedida novamente.

Art. 9° Havendo necessidade de cancelamento da requisicdo antes do inicio
dos procedimentos de pagamento, fato que sera comunicado pela Secretaria
de Precatodrios as varas e juizados federais e as varas estaduais no ambito da
competéncia delegada, o juizo requisitante solicitara o cancelamento a
Secretaria de Precatorios deste tribunal, que adotara as medidas necessarias.

§ 1° A solicitagéo devera ser enviada pelo SISCOM - Sistema de Comunicagao
Eletronica - a Secretaria de Precatorios.



§ 2° Verificada pelo juizo de origem a necessidade de cancelamento da
requisicao apos o inicio dos procedimentos de pagamento, este devera
determinar, apds o recebimento do demonstrativo de transferéncia, o bloqueio
da conta diretamente a instituicdo bancaria responsavel pelo depdsito, bem
como o estorno do numerario ao tribunal.

Art. 10 Antes do inicio dos procedimentos de pagamento, fato que sera
comunicado pela Secretaria de Precatérios as varas e juizados federais e as
varas estaduais no ambito da competéncia delegada, ocorrendo hipotese em
que seja necessaria a alteracéo da requisicdo de pagamento ou bloqueio dos
valores da mesma, o juizo da execu¢ao comunicara imediatamente a
Secretaria de Precatérios, que tomara as providéncias cabiveis.

§ 1° A solicitacao devera ser enviada pelo SISCOM - Sistema de Comunicagao
Eletronica - a Secretaria de Precatorios.

§ 2° Nos casos em que o inicio dos procedimentos de pagamento ja tiver
ocorrido, o juizo requisitante devera determinar, apés o recebimento do
demonstrativo de transferéncia, o bloqueio da conta e sua conversao em
depdsito judicial diretamente a instituicdo bancaria depositaria para,
posteriormente, se for o caso, autorizar o levantamento da verba por alvara ou
determinar seu estorno ao tribunal.

Art. 11 Os procedimentos de bloqueio das contas somente se aplicam as
requisicdes de pequeno valor expedidas pelas varas federais e juizados
especiais federais a partir de 1° de janeiro de 2005 e aos precatérios
alimentares expedidos apds 1° de julho de 2004. Nos demais casos,
permanece a exigéncia de alvara para levantamento das verbas, ndo sendo,
pois, necessario o bloqueio das contas.

Paragrafo unico. Nos depdsitos a disposi¢ao do juizo requisitante, os quais

exigem alvara para levantamento, eventuais devolugdes ao tribunal deverao
ser determinadas pelo juizo da execugao a instituicdo bancaria responsavel
pelo depdsito.

DO ENVIO ELETRONICO DOS DEMONSTRATIVOS DE PAGAMENTO

Art. 12 Os demonstrativos de pagamento dos precatérios e requisi¢cdes de
pequeno valor serdo enviados eletronicamente as varas federais, juizados
especiais federais e varas estaduais com competéncia delegada por meio do
SISCOM - Sistema de Comunicacao Eletronica.



Art. 13 Os demonstrativos referentes a processos redistribuidos deverao ser
encaminhados pelo juizo requisitante original a vara ou juizado em que o
processo passou a tramitar.

DOS PROCEDIMENTOS RELATIVOS AOS SAQUES

Art. 14 Efetivado o depdsito, a Secretaria de Precatérios comunicara a
disponibilidade ao juizo da execucéao, que cientificara as partes.

Art. 15 As contas em que nao houver necessidade de alvara para levantamento
estarao disponiveis para saque em 5 (cinco) dias uteis apds o envio dos
demonstrativos de pagamento pelo SISCOM, a contar do primeiro dia util
posterior a este envio.

Paragrafo unico. Para efetuar o saque, o beneficiario devera dirigir-se
diretamente a instituicdo bancaria depositaria e apresentar documento de
identidade e CPF.

Art. 16 Estes procedimentos somente se aplicam as requisicdes de pequeno
valor expedidas a partir de 1° de janeiro de 2005 e aos precatérios alimentares
expedidos apos 1° de julho de 2004 pelas varas federais e juizados especiais
federais. Nos demais casos, persiste a necessidade de alvara para
levantamento.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 Fica instituido o acesso a pagina deste tribunal na internet como meio
de consulta aos dados cadastrais dos requisitérios e de suas fases de
processamento.

Paragrafo unico. Apds o registro das requisi¢des de pagamento no tribunal, os
dados referentes a estas, estarao disponiveis na internet para exame e
acompanhamento dos juizos requisitantes, entidades devedoras, partes
beneficiarias e seus procuradores.

Art. 18 As vias impressas de requisicdes encaminhadas pelos juizes estaduais
antes da vigéncia desta resolugcéo deverao ser protocoladas neste tribunal até



o dia 19/12/2010. Apds essa data, as referidas serdao devolvidas a origem para
que o juiz estadual faga a transmissao das mesmas conforme disposto no
artigo 3° dessa resolugéo.

Art. 19 Esta resolugao revoga a Resolug¢ao n° 30, de 11/06/2007, e demais
disposicdes em contrario, e entra em vigor em 1° de dezembro de 2010.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Vilson Darés
Presidente

Resolugédo N ° 28, DE 30 DE JUNHO DE 2006.

Altera o artigo 7° da Resolugéo n °© 82,
de 07 de julho de 2005, da Presidéncia
do TRF/4? Regiéo, que disciplinao envio
das requisicdes de pagamento pelas
Varas da Justica Estadual.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 42 REGIAO, no uso
de suas atribui¢cdes legais e regimentais, tendo em vista o constante nos
autos do Processo Administrativo n° 06/0034571.8, resolve:

Art. 1° Alterar o artigo 7° da Resolugdo n° 82, de 07 de julho de 2005, da
Presidéncia do
TRF/42 Regiao, que passa a vigorar com a seguinte redacgao:

"Art. 7° Os Juizos Estaduais, com competéncia delegada pelo artigo 109,
§ 3°, da Constituicao Federal, expedir 8o as requisicbes de pagamento
mediante sistema eletrénico a ser disponibilizado por este Tribunal em
sua pagina na internet.

§ 1° Apds a transmissao da requisi¢ao, o juizo deprecante devera enviar
a este Tribunal a via impressa pelo sistema, devidamente assinada pelo
juiz requisitante.

§ 2° Sera considerada como data de autuagao da requisicdo o dia do
efetivo recebimento da via impressa por este Tribunal.

§ 3° As requisicdes que forem enviadas por outro meio que nao o
eletrénico serdo devolvidas sem autuacdo, ressalvado o disposto no
artigo 6° desta resolugao."



Art. 2° Esta resolugao entra em vigor no dia 1° de agosto de 2006.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Desembargadora Federal Maria Lucia Luz Leiria

Presidente



